
依據：景文科技大學教師更正或補登學期成績實施要點 

 

授課老師提出書面申

請 

 

教務處 

各授課老師 

系主任 

註冊組 

學生成績更改處理標準作業流程(教 SOP-015) 

項目 負責人(單位) 

NO 

YES 

公告審核處理結果，並更改成績

並重新列印成績單 

 

註冊組 

辦理時程 

每學期開學後二

週內 

教務會議通過後

一週內 

注意事項： 

1.是否依據景文科技大學教師更正或補登學期成績實施要點。 

2.因教師之失誤有遺漏或核算錯誤，致該學期成績核算錯誤並經系務、院務會議討論做成紀

錄。 

3.教務會議程序是否完整。 

4.是否依教務會議紀錄進行成績更正。 

是否系務、院務會

議審議通過 

 

系主任核可 

是否教務會議審

議通過 

結束 

 
註冊組進行成績更正 

 
校長核定 

各系、各院 

YES 

NO 


