
 

依據：景文科技大學學則辦理 

填寫休退學申請表、離
校手續單、學生證、退

費申請單 

至各系所助教、導

師、系主任簽核 

 

註冊組承辦人審核 

學籍註記、登錄電腦 

學生 

註冊組 

學生 

各系所 

 
學生 

各單位 

註冊組 

註冊組長 

教務長 

會計室 

註冊組 

自辦休學標準作業流程(教 SOP-003) 

項目 負責人(單位) 

至各單位辦理離校手續 

NO 

NO 

YES 

辦理時程 

依個人情形提出申請 

期限為每學期學期考

前一日 

上課後未逾 2/3前 

注意事項： 

1.是否依據景文科技大學學則辦理。 

2.應填具之表單是否完備。 

3.是否符合退費規定。 

 

YES 

註冊組長及教務長簽核 

依規定辦理退費手續 


