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新生、轉學生入學標準作業流程(教 SOP-005) 

項目 負責人(單位) 

每年 2 月初(寒假) 

每年 7~8 月初(暑假) 

每年 2 月中旬(寒假) 

每年 7~8 月中旬(暑假) 

 

每學期開學前 

每學期開學前 

每年 3 月(寒假) 

每年 10 月(暑假) 

辦理時程 

注意事項： 

1.是否依據景文科技大學學則辦理。 

2.是否依景文科技大學學生註冊規定辦理。 

3.註冊手續是否辦理完善。 

排編及公告新生、轉學生學

號與班級 

辦理新生、轉學生報到說明

會： 

1.繳交畢業證書或學歷證件 

2.各單位註冊業務說明 

是否為全

額生 

辦理助貸、

減免及宿舍

申請後，再

行更新註冊

繳費資料 

學生持註冊繳費至指定

銀行、四大超商代收、

ATM 轉帳及信用卡刷卡

等方式完成繳費 

每年 2 月中旬(寒假) 

每年 7~8 月中旬(暑假) 


