
 

學生選課流程及注意事項標準作業程序(教 SOP-018) 

依據：景文科技大學選課注意事項 
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課須知之公

告時程 

  

 

 

 

 

 

課務組、學生 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                    

 

 

 

 

 

 

課務組 
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課務組 

  

 

 

注意事項： 

1. 各系於前一學期依課程規劃擬定各班必(選)修科目，並辦理專業選修科目預選作業。 

2. 各系專業選修科目，由各系於前一學期辦理預選；通識課程由通識中心於網路上辦理預

選；體育專項必修課程，由體育室辦理專項預選或選課；大二軍訓選修由軍訓室辦理。 

3. 教務處依前一學期同學預選課程結果製作預選清單，並於開學日發予學生，同學應審慎檢

視預選課程資料。 

前一學期各系公佈各年

級、各班必(選)修科目 

 

前一學期預選次學期課程 

 

教務處製作預選清單 

 

同學確認預選清單資料 

 

需加退選之同學上網辦理加

退選 

 

加退選結束後,教務處統一將

選課確認單發予同學 

 

同學確認預選清單資料 

 

各系初步審查學生選課資料 

課務組查核學生選課資料

並彙整選課資料,完成選課

作業 



4. 上網加退選課程要注意：1.同學進入加退選系統之密碼要謹記在心，並且定期更換密碼，

儘量不要以身分證字號當密碼。2.選課前應仔細閱讀選課說明及注意事項。應屆畢業生最

好先申請歷年成績單，查詢、確認已修及格學分進度。3.選課完成後，應再檢視一次，以

免錯誤。 


