
學生考試請假流程及注意事項標準作業程序(教 SOP-016) 

依據：景文科技大學學生考試請假要點 
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注意事項： 

1. 依據景文科技大學學則第三章第 24 條辦理。 

2. 因公請假，應以本校行政單位証明為限。因事請假，其事故以直系親屬、同胞、兄弟姐妹

之婚喪或家庭其他重大變故為限。其因交通事故阻礙誤期應檢具有力証明。請公、事假應

於考試前核准。因病請假，應檢具不逾請假當日公立或區域醫院（含）以上醫院証明。 

至教務處領取表格 

導師、系主任簽核 

學務處生輔組會簽 

教務處課務組審核 

教務長核章 

結案 

證明文件 

完成請假手續 

通知補考事宜 


