
依據：景文科技大學天然災害發生停止上班上課作業程序 
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天然災害停止上班、上課標準作業程序(教 SOP-022) 

災害發生 

台北縣、市
政府公告是
否上班上課 

發佈停止上班上課訊息
之新聞稿至各傳播媒體 

通報校安系統、值
班電話答詢 

結案 

校長視校內情
形裁示是否上
班上課 

Yes 

No 

No 

大門及行政大樓值
班警衛啟動跑馬燈 

啟動電話語音答錄機播
放停止上班上課訊息 

項目 負責人(單位) 

Yes 
人事室 

秘書室 

總務處 

總務處 

資訊中心 

通知秘書室、教官室、
總務處、資訊中心 

學校網路首頁公告
停止上班上課訊息 

教官室 

人事室 

辦理時程 

注意事項：傳播機構播報停止上班上課的時機 


