
依據：景文科技大學生註冊規定辦理及大學部學則辦理 
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舊生註冊標準作業流程(教 SOP-006) 

 

結束 

項目 負責人(單位) 

 

學生 

課務組 

辦理時程 

每學期第 19週 

 

注意事項：  

1. 是否依據景文科技大學生註冊規定及大學部學則辦理。 

2. 是否確認是否已完成選課及繳費作業。 

3. 開學至人工加退選截止，尚未完成註冊選課者，是否已寄發未註冊通知。 

4. 開學逾二個月未完成註冊選課者，是否依規定公告退學。 

課務組 

註冊組 查驗繳費 

確認選課 

 

學生證蓋註冊章 
未完成註冊選課者，催

辦註冊 

是 否 

第 1學期：8/1~開學前

第 2學期：2/1~開學前 

每學期開學第 1週 

逾二個月未完成註冊選

課者，退學處理 

人工加退選截止前 

開學至人工加

退選截止日前 

開學逾二個月 

辦理次學期第 1階段網路加退

選作業 

每學期第 16週公告並 mail全

校師生次學期註冊通知單 
每學期第 16週 

1.欲辦理助貸、減免者應先行

完成。 

2.至指定銀行或以跨行 ATM

滙款方式繳納學雜費 

辦理第二階段網路加退選作業 


