
依據：景文科技大學學則辦理 

至聯合服務櫃台/教務處聯合櫃台索取更

改姓名申請表 

學生 

聯合服務櫃台 

教務處聯合櫃台 

申請人 

註冊組 

更改姓名標準作業流程(教 SOP-014) 

項目 負責人(單位) 

承辦人審核 

(畢業生)：承辦人在畢業證書上加蓋更正 

章後發還，並登錄更改名冊。 

(在校生)：登錄學籍及更改名冊。 

YES 

NO 

註冊組 

在校生-檢附已更改之戶籍謄本或身分 

證正反面影本乙份。 

畢業生-檢附畢業證書正本、已更改 

之戶籍謄本或身分證正反面 

影本各乙份。 

辦理時程 

依個人需求提

出申請 

檢附資料確認

無誤後立即更

改 

 

注意事項： 

1.依個人資料保護法規定，應確認申請人是否為本人，代理人者應持委託書申請。 

2.查核申請者之畢業資格是否正確無誤。 

3.所持之戶籍謄本是否為三個月內申請。 


